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INDIKATOR KINERJA 

INDIVIDU (IKI)

PENGOLAH DATA  PELAYANAN UMUM

UNIT KERJA 

:

S

UBAG UMUM DAN KEPEGAWAIAN

NO.

URAIAN KEGIATAN / AKTIVITAS

SUMBER DATA

1.

Menerima

, 

meregister

dan

mengentry

berkas

dokumen

kependudukan

non 

perizinan

(KTP, KK, 

Surat

Pindah

, 

Surat

Keterangan

, 

Surat

Rekomendasi

, 

Dispensasi

Nikah

, 

Legalisasi

dan

pelayanan

umum

lainnya

)

Data

Kecamatan

2.

Menerima

, 

meregister

dan

mengentry

berkas

dokumen

perizinan

Data 

Kecamatan

3.

Mengetik

, 

mencatat

dan

membukukan

dokumen

terkait

surat

menyurat

dan

dokumen

lainnya

Data 

Kecamatan
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI)

PENGOLAH DATA  PELAYANAN UMUM

 

UNIT KERJA 	: SUBAG UMUM DAN KEPEGAWAIAN 

		NO.		URAIAN KEGIATAN / AKTIVITAS				SUMBER DATA

		1.		Menerima, meregister dan mengentry berkas dokumen kependudukan non perizinan (KTP, KK, Surat Pindah, Surat Keterangan, Surat Rekomendasi, Dispensasi Nikah, Legalisasi dan pelayanan umum lainnya)
				Data Kecamatan

		2.		Menerima, meregister dan mengentry berkas dokumen perizinan				Data Kecamatan

		3.		Mengetik, mencatat dan membukukan dokumen terkait surat menyurat dan dokumen lainnya				Data Kecamatan
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INDIKATOR KINERJA UTAMA

Instansi

:  

KECAMATAN BARAT

Visi

:

MASYARAKAT

MAGETAN

YANG

SMART

SEMAKIN

MANTAB

DAN

LEBIH

SEJAHTERA

Misi

:

Mengembangkan

penyelenggaraan

tata

pemerintahan

yang

baik

dan

manajemen

pemerintahan

yang

bersih

,

profesional

dan

adil

Tugas

:

Melakukan

kewenangan

pemerintahan

yang

dilimpahkan

oleh

Bupati

untuk

menangani

sebagian

Urusan

Otonomi

Daerah

dan

Kemasyarakatan

dalam

wilayah

Kecamatan

Fungsi

:

Sebagai

koordinator

penyelenggaraan

pembinaan

,

penerapan

,

penegakan

perundang

-

undangan

dan

pemeliharaan

sarana

prasarana

serta

pelayanan

administrasi

surat

menyurat

secara

umum

kepada

masyarakat

KINERJA UTAMA

INDIKARTOR

KINERJA UTAMA

PENJELASAN/FORMULASI

PERHITUNGAN

SUMBER DATA

Terwujudnya

peningkatan

kualitas

pelayanan

-

Nilai

SKM

Skor

IKM

Dokumen

SKM

Terwujudnya

tata

kelola

keuangan

, asset, 

pelayanan

dan

pemerintahan

desa

/ 

kelurahan

secara

efektif

-

Perrsentase

penyelesaian

pembinaan

desa

/ 

kelurahan

Jumlah

desa

/ 

kelurahan

yang 

dibina

dibagi

jumlah

nilai

rata

-

rata 

pembinaan

kali 100

Data 

Kecamatan

Barat
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INDIKATOR KINERJA UTAMA

 

Instansi	:  	KECAMATAN BARAT



Visi 	: 	MASYARAKAT MAGETAN YANG SMART SEMAKIN MANTAB DAN LEBIH SEJAHTERA



Misi 	: 	Mengembangkan penyelenggaraan tata pemerintahan yang baik dan manajemen pemerintahan yang bersih, profesional dan adil



Tugas 	: 	Melakukan kewenangan pemerintahan yang dilimpahkan oleh Bupati untuk menangani sebagian Urusan Otonomi Daerah dan Kemasyarakatan dalam wilayah Kecamatan	



Fungsi 	: 	Sebagai koordinator penyelenggaraan pembinaan, penerapan, penegakan perundang-undangan dan pemeliharaan sarana prasarana serta pelayanan administrasi surat menyurat secara umum kepada masyarakat

































 

 





		KINERJA UTAMA		INDIKARTOR KINERJA UTAMA		PENJELASAN/FORMULASI PERHITUNGAN		SUMBER DATA

		Terwujudnya peningkatan kualitas pelayanan
		Nilai SKM		Skor IKM		Dokumen SKM

		Terwujudnya tata kelola keuangan, asset, pelayanan dan pemerintahan desa/ kelurahan secara efektif		Perrsentase penyelesaian pembinaan desa/ kelurahan		Jumlah desa/ kelurahan yang dibina dibagi jumlah nilai rata-rata pembinaan kali 100		Data Kecamatan Barat



PEJABAT ESELON III.a
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI)

SEKRETARIS CAMAT 

Unit 

Organisasi

:

Kantor 

Kecamatan

Barat

Tugas

:

M

erencanakan

,

melaksanakan

,

mengkoordinasikan

,

mengendalikan

,

membina

,

dan

menge

v

aluasi

kegiatan

ad

ministrasi

umum

,

kepegawaian

,

perlengkapan

,

penyusunan

program

dan

keuangan

Fungsi

:

1.

Pengelolaan urusan surat

-

menyurat, kearsipan keprotokolan, rumah tangga, ketertiban, keamanan, penyelenggaraa

n rapat dan perjalanan dinas

2.

Penyusunan perencanaan, evaluasi dan pelaporan kegiatan

3.

Pengelolaan barang Inventaris dan perlengkapan

4.

Pengelolaan urusan Kepegawaian

5.

Pengelolaan

urusan

keuangan

.

6.

Pengelolaan urusan organisasi dan ketatalaksanaan pada kecamatan dan kelurahan

7.

Pengelolaan

urusan

kesejahteraan

pegawai

8.

Pelaksanaan fasilitas penyusunan program dan kegiatan pada kecamatan dan kelurahan

9.

Pengkoordinasian penyelenggaraan pelayanan publik, dan

10.

Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Camat.

NO

SASARAN PROGRAM

INDIKATOR PROGRAM

FORMULASI INDIKATOR

1

Terlaksananya

pelayanan

administrasi

perkantoran

di

Kecamatan

Barat

Prosentase

kebutuhan

kerja

pelayanan

administrasi

kantor

yang 

dapat

dicukupi

Jumlah

item 

kebutuhan

kerja

yang 

dapat

dicukupi

----------------------------------------------------------------

x 100%

Jumlah

seluruh

item 

kebutuhan

kerja

2

Meningkatnya

sarana

prasarana

yang 

memadahi

Persentase

jumlah

sarana

prasarana

yang 

memadahi

Jumlah

sarana

prasarana

yang 

layak

fungsi

----------------------------------------------------------------

x 100%

Jumlah

seluruh

sarana

prasarana

3

Tersusunya

laporan

kinerja

dan

keuangan

yang 

benar

dan

tepat

waktu

Prosentase

jumlah

dokumen

perencanaan

, 

laporan

keuangan

dan

kinerja

SKPD yang 

benar

dan

tepat

waktu

Jumlah

dokumen

yang 

disampaikan

dengan

benar

dan

tepat

waktu

----------------------------------------------------------------

x 100%

Jumlah

seluruh

dokumen

yang 

harus

dilaporkan
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI)

SEKRETARIS CAMAT 

Unit Organisasi : Kantor Kecamatan Barat



Tugas :  Merencanakan, melaksanakan, mengkoordinasikan, mengendalikan, membina, dan mengevaluasi kegiatan administrasi umum, kepegawaian, perlengkapan, penyusunan program dan keuangan



Fungsi :

Pengelolaan urusan surat-menyurat, kearsipan keprotokolan, rumah tangga, ketertiban, keamanan, penyelenggaraan rapat dan perjalanan dinas

Penyusunan perencanaan, evaluasi dan pelaporan kegiatan

Pengelolaan barang Inventaris dan perlengkapan

Pengelolaan urusan Kepegawaian

Pengelolaan urusan keuangan.

Pengelolaan urusan organisasi dan ketatalaksanaan pada kecamatan dan kelurahan

Pengelolaan urusan kesejahteraan pegawai

Pelaksanaan fasilitas penyusunan program dan kegiatan pada kecamatan dan kelurahan

Pengkoordinasian penyelenggaraan pelayanan publik, dan

Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Camat.

		NO		SASARAN PROGRAM		INDIKATOR PROGRAM		FORMULASI INDIKATOR

		1		Terlaksananya pelayanan administrasi perkantoran di Kecamatan Barat		Prosentase kebutuhan kerja pelayanan administrasi kantor yang dapat dicukupi		Jumlah item kebutuhan kerja yang dapat dicukupi
---------------------------------------------------------------- x 100%
Jumlah seluruh item kebutuhan kerja

		2		Meningkatnya sarana prasarana yang memadahi		Persentase jumlah sarana prasarana yang memadahi		Jumlah sarana prasarana yang layak fungsi
---------------------------------------------------------------- x 100%
Jumlah seluruh sarana prasarana

		3		Tersusunya laporan kinerja dan keuangan yang benar dan tepat waktu		Prosentase jumlah dokumen perencanaan, laporan keuangan dan kinerja SKPD yang benar dan tepat waktu		Jumlah dokumen yang disampaikan dengan benar dan tepat waktu
---------------------------------------------------------------- x 100%
Jumlah seluruh dokumen yang harus dilaporkan



PEJABAT ESELON III.b
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI)

KASUBBAG UMUM DAN KEPEGAWAIAN

Unit 

Organisasi

:

Sekretariat

Tugas

:

1. 

melaksanakan kegiatan pelayanan administrasi kecamatan

2. 

Membuat

perencanaan

pengadan

barang

dan

jasa

3. 

Menyiapkan

penyelenggaraan

rapat

dan

keprotokolan

4. 

Melaksanakan

tugas

-

tugas

rumah

tangga

dan

keamanan

kantor

5. 

Mengurus

dan

mencatat

barang

inventaris

dan

perlengkapan

kantor

6. 

Melaksanakan administrasi kepegawaian meliputi pengumpulan data kepegawaia, cuti, kenaikan pangkat, 

pensiun

7. 

Meyiapkan bahan dalam rangka upaya peningkatan disiplin pegawai

.

8. 

Mengurus kesejahteraan pegawai

9.

Merencanakan pengelolaan arsip

10. 

Melaksanakan tugas pelayanan administrasi publik

11. 

Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris

NO.

SASARAN STRATEGI

INDIKATOR KINERJA

FORMULAINDIKATOR

1

Tersusunya

dokumen

standarisasi

pelayanan

Jumlah

dokumen

jenis

pelayanan

Jumlah

dokumen

yang 

disusun

dalam

satu

tahun

2

Terselesaikannya

pelayanan

umum

Persentase

pelayanan

umum

yang 

telah

diselesaikan

Jumlah

pelayanan

umum

yang 

telah

diselesaikan

-----------------------------------------------

x 100 %

Jumlah

pelayanan

umum

yang 

masuk
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI)

KASUBBAG UMUM DAN KEPEGAWAIAN



Unit Organisasi	:	Sekretariat

Tugas	:	1. melaksanakan kegiatan pelayanan administrasi kecamatan

		2. Membuat perencanaan pengadan barang dan jasa

		3. Menyiapkan penyelenggaraan rapat dan keprotokolan

		4. Melaksanakan tugas-tugas rumah tangga dan keamanan kantor

		5. Mengurus dan mencatat barang inventaris dan perlengkapan kantor

		6. Melaksanakan administrasi kepegawaian meliputi pengumpulan data kepegawaia, cuti, kenaikan pangkat, pensiun

		7. Meyiapkan bahan dalam rangka upaya peningkatan disiplin pegawai.

	 	8. Mengurus kesejahteraan pegawai

		9. Merencanakan pengelolaan arsip

		10. Melaksanakan tugas pelayanan administrasi publik

		11. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris

		NO.		SASARAN STRATEGI		INDIKATOR KINERJA		FORMULAINDIKATOR

		1		Tersusunya dokumen standarisasi pelayanan
		Jumlah dokumen jenis pelayanan		Jumlah  dokumen yang disusun dalam satu tahun

		2		Terselesaikannya pelayanan umum		Persentase pelayanan umum yang telah diselesaikan		Jumlah pelayanan umum yang telah diselesaikan
----------------------------------------------- x 100 %
Jumlah pelayanan umum yang masuk

								



PEJABAT ESELON IV.b


















